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PROCEDURE DE SOUTENANCE

J -3 mois avant la soutenance
1. Formations:

Vérifier aupres de I'ED ISCE que vous avez obtenu les 120h de formation, réparties dans les 3 catégories
de formation nécessaires pour étre autorisé a soutenir.

2. Composition jury :

- Préparer le jury avec votre direction de these selon les regles de composition de jury et les régles
concernant les rapporteurs en accord avec les articles 17, 18 et 19 de I'arrété ministériel du 25 mai
2016 et votées au niveau du College des EDs.

- Déclarer votre soutenance sur I’ADUM -> espace personnel-> Procédures -> Je souhaite effectuer ma
demande de soutenance.

- Compléter tous les champs méme si les informations sont provisoires, des mises a jour pourront
s'effectuer plus tard.

- Renseigner les membres du jury avec précision et prévenir I'ED lorsque c’est fait pour validation.

Une fois votre jury validé, 'ED vous envoie un e-mail avec le rétroplanning a respecter. Vous pouvez
envoyer votre manuscrit aux rapporteurs (mettre I'ED en copie du mail).

J -8 semaines avant la soutenance
Attention ! Prendre en compte les interruptions pédagogiques
1. AI'EDISCE

L'ED ISCE informe officiellement par e-mail les rapporteurs et leur demande de transmettre leur
rapport d'évaluation 4 semaines avant la soutenance via une procédure décrite dans I'e-mail d'envoi
(attention lors des congés d'été).

2. Sur ADUM

- Déposer votre manuscrit (version provisoire) en ligne, sur votre compte ADUM. La version définitive
sera déposée apres la soutenance
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- Finaliser la procédure
- Préparer votre dossier de soutenance qui sera constitué des documents suivants :

= Autorisation de diffusion de la thése signée*

=  Proposition de jury signée par votre direction de thése* (bien remplir la partie visio dans le
document si vous l'utilisez)

=  Récapitulatif de participation aux formations*,

=  Rapport de plagiat (Compilatio), voir procédure a la fin du document.

*Ces documents sont disponibles sur votre espace ADUM. S'ils sont grisés, merci de vérifier que toutes
les rubriques sont bien sauvegardées.

Dans le cadre de ['utilisation de la visioconférence :

Visio partielle : tous les membres peuvent étre en visio hormis le président du jury qui doit étre
physiquement présent dans la méme salle que le doctorant.

Visio intégrale : le doctorant et les membres du jury sont en visio, chacun dans un lieu de connexion
différent.

Le président devra remplir un rapport technique afin de s’assurer de veiller au bon déroulement de la
soutenance.

Le doctorant devra remplir un formulaire de demande de soutenance a distance

J-4 semaines avant |la soutenance
- Transmettre par mail a I'ED votre dossier de soutenance complet

- L'ED recoit le rapport d'évaluation du manuscrit de chaque rapporteur et transmet le dossier de
soutenance complet au College Doctoral.

J-3 semaines avant la soutenance

Le College Doctoral autorise la soutenance, envoie les convocations aux membres du jury et retourne
le dossier de soutenance au directeur de these. Le doctorant peut envoyer son manuscrit aux autres
membres du jury.
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Le jourJ

Le directeur de these apporte le dossier de soutenance. Le Président du jury compléte le proces-verbal
de soutenance et les membres du jury (examinateurs et rapporteurs) signent le PV de soutenance.
Veiller a respecter les consignes si certains membres sont en visio.

Apres la soutenance

Le directeur de thése retourne le PV signé du Président du jury et des membres du jury délibérants au
College Doctoral pour I'enregistrement du résultat.

Le doctorant dépose la version définitive de son manuscrit sur son compte Adum et le met
régulierement a jour, notamment a chaque changement de situation professionnelle.
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Procédure utilisation COMPILATIO.NET

Se connecter sur https://www.compilatio.net/

Cliquer sur « Connection » :

"

. 2
Enmnuat"jg Ui i ¥ [ {Cieruncomple

LOGICIEL D'AIDE A LA DETECTION DE PLAGIAT

Magister Studium Copyright Accompagnement Actualités Contact

Cliquer sur « Accéder » :

[Hompilatio:

LOGICIEL D'AIDE A LA DETECTION DE PLAGIAT

~ Frangais

Vous n'étes pas encoreinscrit?

S'identifier
WOTRE LOGIN™ E E
Etudiants et éléves Professionnel de la rédaction
WOTRE MOT DE PASSE™ aTha
(usage individuel)
‘ Studium vous aide 3 retrouver Copyright permet aux
VOs sources, 3 évaluer professionnels de la rédaction
I'originalité de votre travail et 3 de s'assurer de l'authenticité
construire votre bibliographie des textes destinés a étre
avec soin. publiés.

Vous avez oublié votre mot de passe Compilatio ?
CREER UN COMPTE CREER UN COMPTE

Reservé aux comptes Magister

Connectez-vous avec votre établissement (Renater/Edugain, LDAP, CAS) m E

Accéder
Enseignant / Professionnel de la rédaction (usage institutionnel)

Pour bénéficier du service Magister ou Copyright (usage
institutionnel), merci de contacter notre service clientéle

@ Unprobléme?

Contactez-nous sur notre plateforme d'aide en ligne
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Choisir I’'Université Grenoble Alpes :

[HOompilatio:

LOGICIEL D'AIDE A LA DETECTION DE PLAGIAT

Connectez-vous avec votre etablissement \ous n'étes pas encor
Choisissez parmi la liste de nos établissements clients

| Choisissez votre établissement... - | E

‘ Université Gre| ‘ Etudiants et éléves

Université Grenoble-Alpes _

Retour Studium vous aide a retrouy
VOS sources, a évaluer

S’identifier (code agalan) :

établissements clients E
-

Authentification requise x [ofessiont
@ Le site https://interface.compilatio.net demande un nom d'utilisateur et un mot de passe. Le site (usagi
indique : « Active Directory Login User Login »

Utilisateur : | | | Copyri;
Mot de passe: | | professioni
r.‘ de s'assure
oK | | des texte

A

AVEC SO

E B LIN CORMEP m

Cliquer sur « J’ajoute des documents » :

E Mes documents  Quoi de neuf ?

E g i E t E r BIENVENUE DANS VOTRE COMPTE

by compilatio.net

& {B DOSSIER PAR DEFAUT # -

» 2 documents

B BIBLIOTHEQUE DE REFERENCES

» 0 document remis

[l MES DOSSIERS

J'ajoute des documents

[ Dossier par défaut

Créer un nouveau dossier
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Cliquer sur « parcourir » et sélectionnez votre manuscrit :

AJOUTER DES DOCUMENTS

TYPEDE CHARGEMENT ~ chargement mutiple |+ Dossier par défau

DEPLACER VOS FICHIERS DANS CE CADRE

ov
== <&

INDICATIONS

Vous pouvez déplacer un ou plusieurs document(s) 4 |a fois dans le cadre.

Cocher « oui » sur « analyse immédiate » et cliquer sur « valider le chargement des documents pour analyse » :

AJOUTER DES DOCUMENTS

TYPE DE GHARGEMENT ~ Chargement muttiple | Dossler par défaut

DEPLACER VOS FICHIERS DANS CE CADRE
ou

parcourir

INDICATIONS

Les documents de |a liste ci-dessous sont préts 3 étre chargés dans votre compte. Pour ce faire, cliquez sur le bouton "Valider le chargement des documents™ pour analyser.
Motez que les documents indiqués en rouge ne seront pas pris en considération. Vous pouvez les retirer de 1a liste en cliguant sur le cercle rouge.

POF # les informations ¢ =

i Analyse immédiate  QU| b bibliothéque de références ? NON

Valider le chargement des documents pour analyse b

Lorsque I'analyse est terminée, cliquez sur I'icone « parameétres » et téléchargez le rapport PDF :

TOHERT (0 P IS Trierpar:  Date de dépdt ~| 1
2 I a -
® —(m % -

® (m « =

/% Propriétés du document
« (0-32 )

¢ Consuiter e rapport

g Télécharger le rapport (PDF) b

{3 Telecharger le fichier dorigine

&3 Déplacervers
Jb Ajouter a la bibliothéque de références

& Wettre ala corbeille

Transmettre le rapport a 'EDISCE.
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