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PROCEDURE DE SOUTENANCE

J -3 mois avant la soutenance
1. Formations:

Vérifier aupres de I'ED ISCE que vous avez obtenu les 120h de formation, réparties dans les 3 catégories
de formation nécessaires pour étre autorisé a soutenir.

2. Composition jury :

- Préparer le jury avec votre direction de these selon les regles de composition de jury et les régles
concernant les rapporteurs en accord avec les articles 17, 18 et 19 de I'arrété ministériel du 25 mai
2016 et votées au niveau du College des EDs.

- Déclarer votre soutenance sur I’ADUM -> espace personnel-> Procédures -> Je souhaite effectuer ma
demande de soutenance.

- Compléter tous les champs méme si les informations sont provisoires, des mises a jour pourront
s'effectuer plus tard.

- Renseigner les membres du jury avec précision et prévenir I'ED lorsque c’est fait pour validation.

Une fois votre jury validé, 'ED vous envoie un e-mail avec le rétroplanning a respecter. Vous pouvez
envoyer votre manuscrit aux rapporteurs (mettre I'ED en copie du mail).

J -8 semaines avant la soutenance
Attention ! Prendre en compte les interruptions pédagogiques
1. AI'EDISCE

L'ED ISCE informe officiellement par e-mail les rapporteurs et leur demande de transmettre leur
rapport d'évaluation 4 semaines avant la soutenance via une procédure décrite dans I'e-mail d'envoi
(attention lors des congés d'été).

2. Sur ADUM
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- Déposer votre manuscrit (version provisoire) en ligne, sur votre compte ADUM. La version définitive
sera déposée apres la soutenance

- Finaliser la procédure
- Préparer votre dossier de soutenance qui sera constitué des documents suivants :

= Autorisation de diffusion de la these signée*

=  Proposition de jury signée par votre direction de thése* (bien remplir la partie visio dans le
document si vous l'utilisez)

=  Récapitulatif de participation aux formations*,

=  Rapport de plagiat (Compilatio), voir procédure a la fin du document.

*Ces documents sont disponibles sur votre espace ADUM. S'ils sont grisés, merci de vérifier que toutes
les rubriques sont bien sauvegardées.

Dans le cadre de ['utilisation de la visioconférence :

Visio partielle : tous les membres peuvent étre en visio hormis le président du jury qui doit étre
physiquement présent dans la méme salle que le doctorant.

Visio intégrale : le doctorant et les membres du jury sont en visio, chacun dans un lieu de connexion
différent.

Le président devra remplir un rapport technique afin de s’assurer de veiller au bon déroulement de la
soutenance.

Le doctorant devra remplir un formulaire de demande de soutenance a distance

J-4 semaines avant |la soutenance
- Transmettre par mail a I'ED votre dossier de soutenance complet

- L'ED recoit le rapport d'évaluation du manuscrit de chaque rapporteur et transmet le dossier de
soutenance complet au College Doctoral.

J-3 semaines avant la soutenance

Le College Doctoral autorise la soutenance, envoie les convocations aux membres du jury et retourne
le dossier de soutenance a la direction de these. Le.la doctorant.e peut envoyer son manuscrit aux
autres membres du jury.
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Le jourJ

La direction de thése apporte le dossier de soutenance. Le.la Président.e du jury compleéte le proces-
verbal de soutenance et les membres du jury (examinateurs et rapporteurs) signent le PV de
soutenance. Veiller a respecter les consignes si certains membres sont en visio.

Apres la soutenance

La direction de these retourne le PV signé du.de la Président.e du jury et des membres du jury
délibérants au Collége Doctoral pour I'enregistrement du résultat.

Le.la doctorant.e dépose la version définitive de son manuscrit sur son compte Adum et met son
compte régulierement a jour, notamment a chaque changement de situation professionnelle.

ED ISCE — Maison Jean Kuntzmann - Bureau 116 - 110, rue de la chimie - 38400 Saint Martin d’Héres
Zr 045742 25 27 — ed-isce@univ-grenoble-alpes.fr



mailto:ed-isce@univ-grenoble-alpes.fr

Document EDISCE_0G2023

Procédure utilisation COMPILATIO.NET

Se connecter sur https://www.compilatio.net/

Cliquer sur « Connection » :

i i Vous étes Vous étes Vous étes Nos ressources anti- s
Bompiatin mooms s s Q) Ge) - ==

Agir pour I'authenticité
avec Compilatio

Copiés-collés, paraphrases, contenus dupliqués, e
citations, passages similaires...

Le plagiat, c'est quoi exactement ? >

Vous étes enseignants? Vous étes étudiants? H ( )

AT, \

Cliquer sur « Accéder » (ne pas s’identifier pour l'instant) :
Accéder aux services Compilatio

Votre identifiant*

Votre mot de passe*

Probléme de connexion aprés une migration ou mot de passe oublié ?

Reservé aux comptes Magister

Connectez-vous avec votre établissement (Renater/Edugain, LDAP, CAS)
aciter (]

Vous n'étes pas encore inscrit ? Créer un compte
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Sélectionner I'Université Grenoble Alpes en tapant les 3 premiéres lettres de Grenoble :

Connectez-vous avec votre etablissement

Gre

Université Grenoble-Alpes v b

N

S’identifier avec ses codes agalan (fenétre pop-up) :

[ @ Mozilla Firefox = i X

Q, aboutblank

I

© app-compilatio net Connectez-vous avec votre étab

Ce site vous demande de vous connecter.

Nom d’utilisateur Université Grenoble-Alpes

i =
N

Mot de passe

Connexion Annuler

P mm— |

Cliguer sur « Ajouter des fichiers », et sélectionner votre manuscrit :

E COMPILATIO MAGISTER
E Université Grenoble-Alpes

E Dossier ~

B2 Dossier par défaut ©
Dossier par défaut

+ Ajouter des fichiers [ﬁollecte et Partage
[ + Nouveau dossier

P T T T T T L

== Bibliothéque de références

® Déplacez vos fichiers ici

ﬂ Sélectionnez des fichiers

@ Corbeille

Les fichiers ne doivent pas excéder 100 Mo pour étre chargés
ET pour étre analysé, le texte extrait doit contenir entre 100 et 300 000 mots.
Formats de fichiers acceptés : pdf, doc, docx, odt, txt. Afficher tous les formats
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Cliquer sur le bouton « Analyser » et lorsque I'analyse est terminée, télécharger le rapport.

.;?; | P Analyser |<:|
g.; ®33% . I [ﬁ" Rapport ]m<:I

Accéder aux proprietés du document

£
P

@1

[
X

Voir le rapport

Télecharger le document origina

o

@1

Télecharger |e certificat d'analyse

Télecharger le rapport  ¢—=

Ajouter 3 la bibliothégue de références

Gl b e ®

W Mettre & la corbeille

Transmettre le rapport a 'EDISCE et préciser les raisons si le taux de similitude est supérieur a 10%.
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